附件1：   广州市残疾人联合会2014年第一批公开招聘机关后勤服务人员（合同制人员）岗位表
	序号
	招聘岗位
	招聘人数
	年龄
	学历专业
	职位要求
	用工性质

	1
	办公室综合文秘人员
	1
	35周岁以下
	全日制普通高等教育本科或以上学历、本专业学士或以上学位，法学、中文、社会学、会计学、经济学等相关专业
	1、专业理论知识扎实，组织协调能力强，文字和口头表达能力出色。在综合成绩相同的情况下，有法律职业资格证、会计资格证、档案管理资格证、C1以上汽车驾驶证或公文写作经验者、有2年以上工作经验者优先。
2、熟悉使用电脑。
	机关后勤服务人员

	2
	业务处室工作人员
	2
	35周岁以下 
	大专或以上学历，行政管理、中文、社会学相关专业
	1、语言表达能力较好，具有良好的人际沟通、协调、应变能力，工作态度好，服务意识强。

2、协助业务处室开展辅助性工作。
3、有C1以上汽车驾驶证，有2年以上驾龄。
	机关编外合同制人员


